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WWF for a living planet”
LLype lieLeT]

BAN MO TA CONG VIEC

Vi tri: Lai xe, WWF-Vietham

Béao céo cho: Trwdng phong Hanh chinh, WWF-Vietnam
Noi lam viéc: Ha Noi, Viét Nam

Ngay bat dau: Thang 01/2020

I. Giithiéu vé té chirc

WWF mét trong nhitng té6 chirc phi chinh pha dau tién & Viét Nam. Nam 1985, WWF da bat dau thyc hién chién
lwoc bao ton qudc gia va tir d6 da hop tac chat ché véi Chinh pha Viét Nam vé mét loat cac van dé méi truong
va thye hién cac hoat dong thuc dia trén ca nwéc. Tim hiéu thém tai http://vietham.panda.org/. WWF nhan thay
rang nhan vién ctia minh |a tai s&n quan trong nhat. Mét lwc lwong lao déng ¢ nang lwe, dwoc dao tao k lwéng,
duwoc thuc ddy dung cach va gan két véi nhau bdi sy tin twéng 1an nhau va cac muc tiéu chung la diéu rat quan
trong déi v&i sy thanh céng ciia WWF.

[I. Nhiém vu chinh
Cung cép dich vu lai xe cho van phong. Co thé thwe hién cac nhiém vu hanh chinh khac khi co yéu cau

[ll. Cbéng viéc va trach nhiém chinh

e Lai xe dwa dén can bd Dy an va cac doan chuyén gia cho van Phong WWF-Viét Nam tai Ha Noi

e HG tro cc nhém can bd D an trong cac chuyén di thwe dia hodc cong tac dén cac dia ban dy an theo yéu
cau.

e Thwong xuyén kiém tra, bao dwdng dinh ky xe 6 t6, ddm bado xe van hanh tét. Duy tri céng viéc bao hanh
xe, dadm bao tuan tha yéu cau bao tri, bo hanh, kiém dinh theo quy dinh.

e Thuwec hién va tuan tha theo cac quy dinh hién hanh van hanh xe co gidi.

e Lubn kiém tra xe dé phat hién va khéc phuc kip thoi hw hdng, bao dwéng xe dinh ky, cap nhat, ghi nhan day
da théng tin trong sb theo déi theo quy dinh cia WWF.

e Hb tro thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu ciu va phan cong cla té chirc.

IV. Yéu cau tng vién:

Téi thiéu tét nghiép PTTH

C6 stre khoe tbt; nhiét tinh va trung thwe; 1y lich ré rang

C6 béng lai xe B2 vé&i kinh nghiém trén 05 nam lam viéc

C6 kinh nghiém lam viéc véi cac té chire Phi chinh phd nwéc ngoai 1a mai loi thé
C6 kinh nghiém 14i xe trén cac dia ban & ving sau vung xa la mot loi thé

Cam két lam viéc lau dai véi WWF.

C6 kién thirc vé dia ly dia phwong va céc tuyén dwong.

Céc yéu cau theo quy dinh déi véi ngwdi diéu hanh xe co gidi.

C6 kha nang lam viéc theo nhém va hd tro nhém tét

C6 thé lam viéc duéi &p luc cao, cam két thoi han.

Uu tién nguoi biét tiéng Anh

Thé hién cac hanh vi chuan mwc ciia WWF: Chua dong, 1&ng nghe sau sac, hop tac c&i mé va déi maoi.
Tuan tha céac gia tri cia WWF: Cé kién thire, Lac quan, Quyét doan va Cam két.

V. Yéu cau vé quan hé céng viéc
Do6i nodi: Lam viéc chat ché véi nhan vién van phong Ha Noi trong khi thwe hién cac chirc ndng van phong
théng thudng.

D6i ngoai: Duy tri chat ché vai ddi tac tai tinh.

Ban mé ta céng viéc nay bao gém cac nhiém vy chinh cta vi tri. Cac nhiém vu khéc cé thé dwoc chi dinb/ diéu
déng va phan céng theo yéu cau cua té chirc.


https://translate.google.com/translate?hl=vi&prev=_t&sl=auto&tl=vi&u=http://vietnam.panda.org/

